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Byrjaou hér

Hafdu reikninginn eda kvittunina vid hondina adur en pu byrjar.

Opnadu: umfs-billing.unimaze.com

a Veldu kaupanda

Kaupandi er deildin sem a ad greida reikninginn. Veldu rétta deild ur felliglugganum
og yttu & ,Halda afram*“.

Sérou ekkert deildaval? Ef adeins ,Ungmennafélag Selfoss” birtist skaltu fa
adstod hja bokhaldi vid ad merkja rétta deild.

a Skradu pinar upplysingar

,Birgir” er sa sem er ad rukka: pu eda fyrirtaekid pitt. Fylltu ut alla reitina hér fyrir
nedan.

Kennitala Kennitala pess sem er ad rukka.
Nafn Fullt nafn pitt eda heiti fyrirtaekisins.
Heimilisfang Gotuheiti og husnumer.

Péstnumer Péstnumer heimilisfangsins, t.d. 800.

VSK numer: Skradu VSK namer ef reksturinn er VSK-skyldur. Annars hakardu vid ,,EkKi
VSK skyldur rekstur. VSK stendur fyrir virdisaukaskatt.

Netfang: Valfrjalst, en maelt er med ad skra pad. Adrir reitir eru valfrjalsir. bU getur
hakad vid ,Vista upplysingar” til ad nota paer aftur. Yttu sidan & ,,Halda afram*.
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Hvao a i pbessa reiti?

Skref 3 ¢ Reikningur: grunnupplysingar

Grunnupplysingar

(1
(4]

* 28.09.2026

a Solureikningur nr.

Me®d reikningsnumeri: Notadu numerid af reikningnum, t.d. 2026-015. bad & ad
passa vid numerarddina pina.

An reikningsnumers: Vid greidslubeidni ma skrifa stutta skyringu, t.d. ,,Utlagt,
bensin“. Reiturinn parf pa ekki ad vera tala.

Utgafudagur reiknings

Dagurinn sem reikningurinn var gerdur. Notadu dagsetninguna a reikningnum. Ef
bu ert ad gera nyja greidslubeidni notardu daginn i dag.

Gjalddagi / eindagi

Dagurinn sem 6skad er eftir greidslu. Hér er gjalddagi sa sami og eindagi og ma
fyrst vera 5 dogum eftir innsendingardag.
Daemi: Sent 28.09.2026 - gjalddagi i fyrsta lagi 03.10.2026.

Tilvisun kaupanda

Skyring sem hjalpar deildinni ad sja hvad greidslan tengist. T.d. namer kvittunar,
dagsetning eda ,,Bensin vegna ferdar 26.09.“ Ef ekkert annad a vid ma nota
sama texta og i, S6lureikningur nr.”.
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Hvao ertu ao rukka fyrir?

Skref 3 ¢ Reikningur: reikningslinur og vidhengi

Reikningslina lysir einni voru, pjénustu eda kostnadi sem pu éskar eftir greidslu a.

Eining islensk kréna (ISK)

Nafn Stutt lysing & pvi sem greida a. betta er ekki nafnid pitt. Deemi:
»Endurgreidsla - bensin®.

Fjoldi Hversu margar einingar? Vid eina endurgreidslu seturdu 1.

Verd pr. einingu Verd fyrir eina einingu. Ef fjoldinn er 1 seturdu alla upphaedina
sem a ad endurgreida.

Vorunr. er valfrjalst. PU matt skilja pann reit eftir audan.

DAMI: EIN KVITTUN FYRIR 8.000 KR.
Fjoldi: 1 x Verd pr. einingu: 8.000 = 8.000 kr.

Yttu & ,,Vista linu“. Baettu vid fleiri linum ef pd parft og athugadu ad heildarupphaedin
sé rétt.

Mundu vidhengid

Veldu ,,Beeta vid vidhengi“ og hengdu vid lzesilega mynd eda skra af reikningnum eda
kvittuninni. Yttu svo & ,Halda &fram*.

Umf. Selfoss ¢ Leidbeiningar i Unimaze 3/4



REIKNINGAR | UNIMAZE

Einfaldar leidbeiningar « Umf. Selfoss

UMF

SELFOSS
1936

1 Kaupandi 2 binar upplysingar 3 Reikningur 4 Greidsluhattur

Veldu greidsluhatt og sendu

Skref 4 « Hvernig & ad greida pér?

Millifaersla

Félagid greidir beint inn & bankareikning. Veldu pennan kost ef 6skad er eftir
millifaerslu og skradu peer bankaupplysingar sem kerfid bidur um. Yfirfarou
reikningsnimerid vandlega.

Krafa

Krafa er greidslubeidni sem birtist i netbanka kaupanda. Veldu pann kost ef
greida a reikninginn med kroéfu og fylltu Ut peer upplysingar sem kerfid bidur um.

Adur en pu sendir

Rétt deild er valin eda merkt.

Kennitala, nafn og heimilisfang eru rétt.

Reikningsnimer eda skyring og tilvisun eru utfyllt.

Utgafudagur er réttur og gjalddagi a.m.k. 5 dégum sidar en innsendingardagur.
Reikningslinur eru vistadar og heildarupphaedin rétt.

Reikningur eda kvittun fylgir sem laesilegt vidhengi.

0O00000A0

Greidsluhattur og greidsluupplysingar eru rétt.

Allt klart? Sendu reikninginn inn.

barftu adstod? Hafdis J6na Gudmundsdéttir, fjarmala- og bdkhaldsfulltrdi Umf. Selfoss
bokari@umfs.is
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